UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VA DU LICH
S6: 117 /KH-SVHTTDL Bdc Ninh, ngay ] thang 6 nam 2026
KE HOACH

Chinh Iy tai liéu lwu trir ton dong tai S& Vin héa, Thé thao va Du lich

Can ctr Luat Luu trir s6 33/2024/QH15;

Can ct Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Luu trit; Can c@ Thong tu sb
06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B truéng Bo Noi vu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

Can ctr Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia Bo truong Bo
Noi vu quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liu; Can cr Thong tu sd
275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va st dung phi str dung tai li¢u luu trir;

Can ct Quyét dinh s6 880/QD-UBND ngay 23/9/2024 ciia UBND tinh
Bic Giang vé viéc phé duyét Pé an Chinh 1y tai liéu giai doan 2 (2025 - 2029);
Quyét dinh sd 464/QD-SVHTTDL ngay 31/12/2025 ctia S¢ VHTTDL Bic
Ninh vé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va dy toan ngan
sach nha nudc nam 2026.

S& Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh ké hoach chinh 1y tai liéu luu
trir ton dong cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Sap xép khoa hoc khéi tai liéu ton dong tir nim : 1997-2007 thudc
Phoéng S& TDTT; Phong S& Vian hoa Thé thao va Du lich Bic Giang (1992-
2025); S& Vian héa Thé thao va Du lich Bic Ninh 2021-2025 dam bao thong
nhat dau méi quan 1y tai liéu luu trit, ndng cao hiéu qua coéng tac van thu, luu
trit, phat huy gia tri cta tai liéu luu trir.

b) Qua chinh 1y, loai bé nhiing tai liéu tring thira, hét gia tri dé tiéu huy,
lga chon nhiing hd so, tai liéu con gia tri dé luu trix, khai thac. Tan dung hi¢u
qua dién tich phong, kho bdo quan tai li¢u, tao diéu kién thuan loi cho cong tac

quan 1y va khai thac str dung tai li¢u luu tri.



2. Yéu ciu

a) Viéc chinh 1y tai liéu ton dong phai dugc thyc hién nghiém tuc, dong
thoi dam bao chat luong va dat muc tiéu ké hoach dé ra.

b) Trong qué trinh phan loai, chinh 1y, kip thoi phat hién céc tai li¢u con
thiéu, dé xuit cac phuong an thu thap, bo sung van ban, tai liéu, ddm bdo an toan
ho so tai lidu, tuyét d6i khong dé 16 lot bi mat nha nude, that thoat tai liéu.

¢) Ho so, tai liéu sau khi duoc chinh 1y phai dam bao cc yéu cau sau:

- Puoc phan loai va lap thanh hd so hoan chinh.

- Xac dinh tho1 han bao quan cho ho so, tai liéu.

- Hé thong hoa ho so, tai liéu.

- Lap céac cong cu tra ctru: muc luc ho so, tai lidu; co s& dit liéu va cong cu
tra ciru khac phuc vu cho vi¢c quan 1y, tra ctru st dung.

- Phan 4nh dugc day du cac hoat dong ciia co quan hinh thanh tai liéu;
khong phén tan tai liéu luu trir.

- Lap danh muc tai li¢u hét gid tri loai ra dé tiéu huy.

I1. THANH PHAN, KHOI LUQNG, NOI DUNG THUC HIEN

1. Khéi lwong ho so, tai lidu dua ra chinh 1y Dy kién khoi luong tai lidu
dua ra chinh 1y:

* Tai liu dd chinh Iy nhung thuc té chua dua vao cap. hop

- Phong S6 TDTT (1997 - 2007)

Gom 69 hop, 457 ho so (theo sd)

Xac dinh thot han bdo quan: lau dai, tam thoi

* Tai liéu da chinh 1y nhung chua tach riéng thoi han luu tri

- Phong S& Vin hoéa Thé thao va Du lich (1992 - 2021)

Tur hop 01 - 338

- Phong S& Vin hoa Thé thao va Du lich (2022 — 2025)

Tu hop 01 - 46

* Tai liéu chwa chinh ly: 35 mét

- S& Vin hoa Thé thao va Du lich Bac Giang: 28,5 mét

Tai liéu Nong thon mai: 10 mét

Tai lidu vin ban dén, S6 dang ky van ban di, dén: 15 mét

Ly lich can bd cua Truong trung hoc van hoa, Boan Cheo, Van phong so
giai doan Ha Bac: 3 mét

Van ban mat: 0,5 mét

- S& Vian héa Thé thao va Du lich Bic Ninh 2021-2025: 6.5 mét

Trong d6 van ban di: 5 mét

Van ban mat: 1,5 mét
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2. Thuc trang cua ho so, tai liéu HO so, tai liéu tai S& Van hoa, Thé
thao va Du lich dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong thudc cac linh
vuc theo churc nang cia co quan S&, duge thu nop tir cac phong thudc S&
tir nam (1992 — 2025).

Tai liéu chu yéu duéi dang bod goi, roi 16, mot sb hd so, tai liéu bi rach, c6
nguy co muc, nat, cin sém duoc tién hanh chinh 1y, phan loai va bao quan theo
dung tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh.

3. Thoi gian, phuong thuc trién khai

a) Thoi gian thuc hién: Trong quy Il nam 2026.

b) bia diém thuc hién: Tai tru sé co quan S& Van hoa, Thé thao va Du
lich (Tang 8 toa A lién co quan, qudng truong 3/2 phwong Bic Giang, tinh Bdc
Ninh) .

¢) Phuong thutrc trién khai: Thué dich vu chinh 1y tai liéu theo cac quy
dinh hién hanh.

4. Pbi tuogng thuc hién

- Cac phong chuyén mon, cac don vi co6 trach nhiém tap hop cac tai licu
can luu trir dé giao ndp cho bd phan Luu trit Van phong S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich.

- Vian phong lam dau méi tap hop tai liéu can chinh 1y va tham muu trién
khai chinh Iy tai li€u theo theo dung quy dinh.

5. Phuong an chinh 1y va sap xép ho so tai liéu

a) Trén co sO thuc trang, khdi lwong ho so, tai liéu ton dong ciia S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich, S& dé nghi don vi thuc hién dich vu chinh 1y xay dung
phuong an chinh 1y, sip xép ho so, tai liéu theo cac linh vuc.

b) Nguyén tac sap xép hd so tai liéu:

- Tai liéu chinh 1y c4c nam s& duoc sip xép, danh sd hd so ndi tiép vao
khbi ho so tai liéu da chinh 1y ciia cac ky chinh 1y giai doan trudc dam béo tinh
lién tuc, toan ven cua ho so, tai lidu.

- Trong qué trinh thyc hién chinh 1y néu c¢6 ho so, tai lidéu thudc giai doan
da chinh 1y trudce d6, don vi chinh 1y phai xac dinh gia trj tai liéu, thong ké, bd
sung dé dam bao tinh toan ven va dﬁy du cta hd so tai lidu luu trit.

6. Kinh phi chinh 1y Kinh phi thuc hén chinh Iy theo Quyét dinh sé 464/Qb-
SVHTTDL ngay 31/12/2025 cia S& VHTTDL Bic Ninh vé viéc giao chi tiéu ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi va du toan ngan sach nha nudc nim 2026.

Téng kinh phi chinh Iy ndm 2026: 225.000.0000 (Hai trim hai muoi lam
triéu dong)



III. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong So

- Chu tri, phéi hop véi cac phong thude Sé tiép tuc thu thap ho so, tai liéu
con ton dong, bo goi duge hinh thanh trong giai doan tir naim 2025 tré vé trudce
giao nop vé luu trix co quan dé tién hanh céac budc ra soat, phuc vu thuc hién ké
hoach chinh 1y theo quy dinh;

- Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mon thudc S& tham muu cho
Lanh dao S& lap du toan trinh cap c6 thim quyén cap kinh phi chinh ly; trién
khai cac trinh tu phé duyét ké hoach, t6 chirc lya chon don vi chinh 1y theo quy
dinh cua phap luat hién hanh;

- To chirc nghiém thu, bao céo két qua chinh 1y theo quy dinh.

2. Cac phong thuoc S&

- C6 trach nhiém phdi hop chat ché véi Vian phong S& giao nop dut diém
nhimg hd so, tai liéu dd dén han nop luu dé trién khai thuc hién chinh ly; phdi
hop cung cap, bo sung ho so, tai liéu (néu co) theo yéu cau trong qua trinh thuc
hién chinh ly. Trong qua trinh td chuc trién khai thue hién, néu c6 vuong mc,
phat sinh, cac phong phan anh vé Vin phong S& dé tong hop, bao cao lanh dao
xem xét, quyét dinh./.

Not nhin: KT. GIAM POC
- S& Nadi Vu; PHO GIAM POC
- Lanh dao S¢;
- Cac phong chuyén mén;
- Luu: VT, VP.

VANHOA
THE THAO VA
DULICH A
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